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Con fundamento en el Capitulo Il del Reglamento de Estudios de la Universidad
Politécnica del Valle de Toluca se informan, los requisitos que debera cumplir para
realizar la reinscripcion al cuatrimestre enero-abril 2024.

Requisitos previos para nivel licenciatura:
¢ No haber perdido la calidad de estudiante, es decir no estar en los siguientes
supuestos:

 Haber reprobado una asignatura cursada en segunda oportunidad durante
el cuatrimestre septiembre-diciembre 2023 o cuatrimestres anteriores.

 Haber reprobado cuatro o mas asignaturas en el cuatrimestre septiembre-
diciembre 2023 o cuatrimestres anteriores.

* Por no haberse reinscrito en tres cuatrimestres seguidos.

* Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios.

« Haber reprobado Estancia |, Estancia Il o Estadia en el periodo septiembre-
diciembre 2023 o cuatrimestres anteriores. Con fundamento en la politica
del procedimiento de evaluacion de estancias o estadia.

 Para estudiantes de nuevo ingreso que tengan pendiente la entrega del
certificado de bachillerato o documentos de inscripcion.

* Haber cubierto los adeudos en el Centro de Informacion y Documentacion
o laboratorios.

Requisitos previos para nivel maestria:
e No haber perdido la calidad de estudiante, es decir no estar en los siguientes
supuestos:

 Haber reprobado una asignatura cursada en segunda oportunidad durante
el cuatrimestre mayo-agosto 2023 o cuatrimestres anteriores.

* Por haber reprobado mas del 50% de las asignaturas cursadas en un
cuatrimestre.

* Por no haberse reinscrito durante dos cuatrimestres continuos.

* Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios.

« Cuando el estudiante de nuevo ingreso no entregue el titulo o cédula
profesional de licenciatura en el tiempo establecido.
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Requisitos previos para nivel licenciatura y maestria:

e Realizar la Evaluacién Integral Docente y la Evaluacién de Areas
Administrativas; que estara disponible de 21 de noviembre y hasta el 06 de
diciembre de 2023, a través del Sistema de Gestion Educativa Integral al enlace:
http://sgei.mx.

e No contar con adeudos en el Departamento de Control Escolar y la Subdireccion
de Servicios Escolares.

Una vez cubiertos los requisitos anteriores, podra continuar con los pasos siguientes:

PASO 1
PAGO DE DERECHOS PARA EL CUATRIMESTRE ENERO-ABRIL 2024.

Generar el formato universal de pago a nombre de la Universidad Politécnica del
Valle de Toluca, del 16 de noviembre al 08 de diciembre 2023, ingresando al Portal
de Servicios al Contribuyente, dando <clic en el siguiente enlace:
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/faces/municipios/organismosAuxilia
res/OrganismosAuxiliares.xhtml, indicando los conceptos de pago y bajo las
siguientes situaciones:

Estudiante de Ingenierias y Licenciatura.

Tipo de curso Concepto de Monto
pago
Cursard asignatura(s) | a) Inscripciéna |a) $ 2,704.00.
de primera cuatrimestre,

oportunidad.
Cursara asignatura(s) | a) Inscripcidna |a) $ 2,704.00

de prim_era y segunda cuatrimestre. | b) $160.00 por el ndmero de
oportunidad. b) Horas de horas/semana de la asignatura
Recurse. en segunda oportunidad,

debera cubrir el monto total.

Cursaran asignatura(s) a) Horas de |a) $160.00 por numero de
de _ segunda Recurse. hora/semana de la asignatura en
oportunidad. segunda oportunidad, deberad

cubrir el monto total.

v
Km. 5.6 carretera Toluca-Almoloya de Juarez, Santiaguito Tlalcilalcali, C.P. 50904, Almoloya de Juarez, Estado de México.
Teléfono: 722- 2-76-60-60 / upvt.edomex.gob.mx / Correo electrénico: rectoria@upvt.edu.mx


mailto:rectoria@upvt.edu.mx
http://sgei.mx/
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/faces/municipios/organismosAuxiliares/OrganismosAuxiliares.xhtml
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/faces/municipios/organismosAuxiliares/OrganismosAuxiliares.xhtml

oA o

»
¢ #) GOBIERNO DEL » ESTADO DE Universi e
P ersidad Politécnica del Valle de Toluca
15 . *Er ESTADO DE MEXICO« EDUCACION Secretaria Académica
A¢i MEXICO iEl poder de servir! SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION Subdireccion de Servicios Escolares

%2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Concepto de Monto

pago

Tipo de curso

Nota:

1. Los estudiantes que cuenten con las credenciales con vigencia al mes
de diciembre de 2023 deberan realizaran el pago de credencial de
acceso y credencial de biblioteca.

2. Actualizar la fotografia registrada en la plataforma de SGEI, misma que
sera utilizada para la emision de la(s) credenciale(s) cumpliendo con las
especificaciones indicadas.

3. Para el pago de horas de recurse debera generarse en un formato
universal de pago individual por materia.

Estudiante de Maestria.

Tipo de curso Concepto de pago Monto
Cursaréd asignatura(s) de | a) Inscripcion ala) $4136.00.
primera oportunidad. cuatrimestre de nivel
maestria.
Cursara asignatura(s) de | a) Inscripcion ala) $4136.00
primera_ y segunda cuatrimestre de nivel | b) $664.00 por
oportunidad. maestria. asignatura en
b) Recurse por materia. segunda

oportunidad, debera
cubrir el monto total.

Cursarad asignatura(s) de
segunda oportunidad.

a) Recurse por materia.

a) $664.00 por
asignatura en
segunda

oportunidad, debera
cubrir el monto total.
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Tipo de curso Concepto de pago Monto

3. Para el pago de recurse por materia debera generarse en el formato
universal de pago por separado.

« La o el estudiante que participe en la Convocatoria para la asignacion de
descuentos por concepto de reinscripcion de nivel licenciatura o posgrado, se
le permitira realizar su carga horaria en las fechas y horarios especificados en
el presente documento. Sifllimportarisiesibencticiariolomoldeidescuentol

« La o el estudiante que sea beneficiado en la Convocatoria para la asignacion
de descuentos por concepto de reinscripcion de nivel licenciatura o posgrado,
debera realizar el pago una vez que le entreguen el formato de pago por
descuento de reinscripcion como se indique en la convocatoria de descuentos
que participd. En caso de haber realizado el pago antes del [Eideidiciembrerce
BO28 sec considerard el primer pago realizado y no serd aplicable el
descuento.

* La o el estudiante que se reinscribe a los cuatrimestres 16 y 17 debera contar
con la aprobaciéon del Consejo de Calidad para la culminacion del plan de
estudios (ampliacion de plazos para conclusion de estudios), para verificar la
convocatoria y solicitar la ampliacion debera consultarla en: .
https://upvt.edomex.gob.mx/sites/upvt.edomex.gob.mx/files/files/documen
tos%20pdf/SERVICIOS%20E/CONV.%20AMPLIACI%C3%93N%20DE%20PLA
ZO%20SEPT-DIC%2023%20Y%20ENE-ABR%2024.pdf

* El pago realizado en instituciones financieras y establecimientos autorizados
se refleja en el Sistema de Gestion Institucional Educativa (SGEI) en un plazo
de 4 dias habiles posteriores, (no se consideran los sabados, domingos o
dias no laborables), por lo que debera considerar dicho periodo para
realizar el proceso de reinscripcion en la plataforma SGEL.

* Se sugiere que el pago se realice en el banco BBVA, para que se refleje en un
plazo de 3 dias habiles posteriores, (no se consideran los sabados, domingos
o dias no laborables), debera realizar el pago en ventanilla de la sucursal o
en practi-caja.

+ Al generar el formato universal de pago, debera verificar que los datos de la
matricula y de identificacion de la o el estudiante, (Nombre completo, CURP
y RFC) sean correctos, asi como haber seleccionado el pago a la
Universidad Politécnica del Valle de Toluca, ya que estos seran validados en
el Sistema de Gestion Educativa Integral (SGEI) de forma automatica.
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* La o el estudiante debera verificar que la linea de captura para pago gque se
i i

4 00 230015 826152 942142 21

muestra en el “Formato Universal de Pago’ ), sea el mismo
gue aparece en el vaucher, en caso de que exista un error, el pago no podra

ser reconocido por la Universidad.
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PASO 2:
SELECCION DE ASIGNATURAS A CURSAR.

Una vez reflejados los pagos antes mencionados, la o el estudiante de la Universidad
Politécnica del Valle de Toluca, debera ingresar al Sistema de Control Escolar para
realizar la reinscripcion, dirigiéndose a la siguiente liga electronica:

http://www.sgei.mx

Podran seleccionar las asignaturas de primera y segunda oportunidad en las
siguientes fechas:

Nivel Licenciatura y Maestria.

Fecha Programa Educativo
14 de diciembre de 2023 a | Estudiantes regulares de todos los
partir de las 13:00 horas. programas educativos de nivel

licenciatura y posgrado.

15 de diciembre de 2023. Estudiantes regulares de todos los
programas educativos de nivel
licenciatura y posgrado.

16 y 18 de diciembre de | Estudiantes regulares e irregulares del
2023. programa educativo de nivel licenciatura
y posgrado.

19 de diciembre de 2023 | Estudiantes regulares e irregulares del
cierre de sistema a las 12:30 | programa educativo de nivel licenciatura
horas. y posgrado.

La o el estudiante que realizard Estancia |, Estancia Il o Estadia durante el
cuatrimestre de enero-abril 2024, deberan realizar el alta de la asignatura en las
fechas antes mencionadas para la reinscripcion del programa educativo que cursa,
conforme a los horarios y docentes disponibles en el sistema.

Las condiciones para cursar las asignaturas de Estancia |, Estancia |l o Estadia son
las que a continuacion se indican:

Estancia I: Contar con todas las asignaturas aprobadas que comprenden del ler
cuatrimestre hasta el 3er cuatrimestre (Primer ciclo de formacion).
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Estancia Il: Contar con todas las asignaturas aprobadas que comprenden del ler
cuatrimestre hasta el 60 cuatrimestre, incluyendo Estancia | (Primer y segundo ciclo
de formacion).

Estadia: Contar con todas las asignaturas aprobadas que comprenden del ler
cuatrimestre hasta el 90 cuatrimestre, incluyendo Estancia | y Estancia Il.

Estudiantes regulares:

+ Eslao el estudiante que ha cursado las asignaturas del Plan de Estudios al que
esté inscrito, sin haber reprobado o haber dejado de cursar ninguna
asignatura, incluido Estancia | y Estancia Il y no haberse ausentado durante
uno o dos cuatrimestres.

*« Aquel que ha logrado regularizar su situacion académica, sera considerado
como estudiante regularizado.

 El sistema se apertura a partir del 14 de diciembre de 2023 a las 13:00 horas
y cerrara el 19 de diciembre de 2023 a las 12:30 horas, conforme a las fechas
de reinscripciones establecidas en el calendario escolar 2023
(https://upvt.edomex.gob.mx/sites/upvt.edomex.gob.mx/files/files/docume
Ntos%20pdf/SERVICIOS%20E/Calendario%202023%20final%20aprobado%2
Ojd.pdf).

« Una vez generada la carga académica, no habra cambios de horarios,
grupos o incremento de capacidad, por lo cual, se le solicita atentamente
contar con los documentos necesarios para realizar la seleccion de asignaturas
y generacion de carga académica de manera adecuada.

Tipo de curso Anexo
Cursara asignatura(s) de primera oportunidad | Ver anexo 1.

Cursaran asignatura(s) de segunda | Ver anexo 2.
oportunidad

Cursara asignatura(s) de primera y segunda | Ver anexo 3.
oportunidad
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PASO 3:
IMPRESION Y FIRMA DE CARGA HORARIA.

Una vez concluida la seleccidon de asignaturas debera dirigirse al menud de
“REINSCRIPCION”, y dar clic en la opciéon de Imprimir y validar carga horaria,
mostrando la siguiente imagen:

AVISO IMPORTANTE

Imprime tu carga horaria definitiva

* |a Universidad Politécnica del Valle de Toluca, te envia un cordial saludo.
* Con la finalidad de concluir el procesc de reinscripcion para el cuatrimestre
enero-abril 2024, debera seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar el boton de “Imprimir carga horaria’, para descargar e imprimir €l
formato de carga horaria del pericdo enero-abril 2024.

2. Presiona clic en el boton de “Validar y concluir proceso de reinscripcion’,
donde debera escanear el codige QR mostrado en el formato de carga
horaria con el cual se validaran las asignaturas a cursar.

3. Entregar la carga horaria en original en la ventanilla del Departamento de
Control Escolar.

Pulsa el botdn de Imprimir Carga Horaria, para obtener el formato.
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PASO 4:
VALIDACION DE CODIGO QR.

La Universidad Politécnica del Valle de Toluca a través de la Secretaria Académica
ha implementado el método de validacidon de carga horaria utilizando la plataforma
del SGEI.

Por lo que, una vez concluida la seleccidn de materias, se habilitara el boton de
“Validar y concluir proceso de reinscripcion”.

AVISO IMPORTANTE

Imprime tu carga horaria definitiva

* La Universidad Politecnica del Valle de Toluca, te envia un cordial saludo
* Con la finalidad de concluir el proceso de reinscripcion para el cuatrimestre
enero-abril 2024, debera seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar el boton de “Imprimir carga horaria’, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria del periodo enerc-abril 2024.

2. Presiona clic en el boton de "Validar y concluir proceso de reinscripcion’,
donde debera escanear el codigo QR mostrado en el formato de carga
horaria con el cual se validaran las asignaturas a cursar.

3. Entregar la carga horaria en original en la ventanilla del Departamento de
Control Escolar.

Para la validacion de la carga horaria debera realizar lo siguiente:
1. Escanear el codigo QR del formato de carga horaria mediante algun
dispositivo electrénico que cuente con camara.
En caso de no poder realizar el escaneo del cédigo QR, podra teclear el
cddigo de validacion.
2. Se validara el codigo del cual se obtendra las posibles opciones siguientes:
a. El cédigo es correcto, validara las asignaturas a cursar durante el
periodo de enero - abril 2024, mismas que podra consultar en el menu
de Periodo actual opcidn Horarios.
b. El cédigo es incorrecto, debera verificar las asignaturas registradas en
la plataforma de SGEI y el formato de carga horaria.
3. Tendrd como fecha limite para validar el cédigo QR de la carga horaria el 19
de diciembre de 2023.

Km. 5.6 carretera Toluca-Almoloya de Juarez, Santiaguito Tlalcilalcali, C.P. 50904, Almoloya de Juarez, Estado de México.
Teléfono: 722- 2-76-60-60 / upvt.edomex.gob.mx / Correo electrénico: rectoria@upvt.edu.mx


mailto:rectoria@upvt.edu.mx

epartamento de Contro

%2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Validacion del registro de materias

1. Escanear el codige QR del formate de carga horaria mediante algun
dispositivo electronico que cuente con camara.
2. En caso de no poder realizar el escaneo del cédigo QR, podra teclear el

codigo de validacion y al terminar presiona el boton

3. Se validara el cadigo del cual se obtendra las siguientes opciones posibles:
a El codigo es correcto. validara las asignaturas a cursar durante el
periodo de enero-abril 2024, mismas que podra consultar en el menu
de Periodo actual opcidn Horarios.
b. El codigo es incorrecto, debera verificar las asignaturas registradas en
la plataforma de SGE! y el formato de carga horaria.
4. Tendra como fecha limite para validar el cédigo QR de la carga horaria y la
entrega en la ventanilla de control escolar el 1g de diciembre de 2023

PASO 5:
ENTREGA DE CARGA HORARIA FIRMADA Y VALIDADA AL DEPARTAMENTO
DE CONTROL ESCOLAR.

Una vez concluido la validacion de la carga horaria a través de la plataforma del SGEI
debera acudir al Departamento de Control Escolar, con la documentacion de manera
fisica que se indica a continuacion:

1. Original y copia de carga horaria con firma autdégrafa de la o el estudiante
(tinta azul).

2. En caso de pertenecer a una comunidad indigena, se deberd presentar una
constancia de pertenencia a Pueblo Indigena del Estado de México vigente.

3. Para estudiantes extranjeros, deberan presentar la documentacion oficial que
acredite su legal estancia en el pais conforme a la legislacion aplicable.
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Las fechas y horario de recepcidon de documentos en el Departamento de Control
Escolar es el siguiente:

Fecha Programa educativo Horario
15 de diciembre de 2023. Estudiantes regulares de todos De 09:00 a 17:00
los programas educativos de horas.

nivel licenciatura y posgrado.
16 de diciembre de 2023. Estudiantes regulares de todos De 09:00 a 12:00
los programas educativos de horas.

nivel licenciatura y posgrado.
18 de diciembre de 2023. Estudiantes regulares de todos De 09:00 a17:00
los programas educativos de horas.

nivel licenciatura y posgrado.
19 de diciembre de 2023. Estudiantes regulares de todos De 09:00 a 12:30

los programas educativos de horas.
nivel licenciatura y posgrado.

08 de enero de 2024 Estudiantes regulares de todos De 09:00 a17:00
los programas educativos de horas.

nivel licenciatura y posgrado.

Km. 5.6 carretera Toluca-Almoloya de Juarez, Santiaguito Tlalcilalcali, C.P. 50904, Almoloya de Juarez, Estado de México.
Teléfono: 722- 2-76-60-60 / upvt.edomex.gob.mx / Correo electrénico: rectoria@upvt.edu.mx


mailto:rectoria@upvt.edu.mx

GOBIERNO DEL Universidad Politécnica del Valle de Toluca
e | "Puexicoc | EDUCACION

MEXICO SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

“2023. Aiho del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Avisos importantes.

* La actualizaciéon de datos personales en el Sistema de Control Escolar y SGEI
es de suma importancia y responsabilidad del estudiante, ya que sera el unico
medio de comunicacion entre la Universidad y la o el estudiante o en caso de
accidente o emergencia el contacto con su padre, madre o tutor.

* La o el estudiante que cursara la asignatura de inglés IX. Se les informa que
la Coordinacion de Idiomas les indicara la fecha y el mecanismo para la
aplicacion de la evaluacion.

* No se incrementaran lugares en los grupos ofertados para el cuatrimestre
enero-abril 2024, respetando la capacidad fisica de cada aula.

* No se abriran asignaturas gue no se encuentren en los horarios ofertados.

* No se realizaran cambios de turnos u horarios seleccionados y validados por
los estudiantes.

* No se aceptara inscribir dos o mas asignaturas en el mismo horario
(empalme de horarios).

* No se aceptara inscribir asignatura de Estancia |, Estancia Il o estadia, sin
cumplir con el ciclo de formacidn requerido para cada una de ellas.

 La seleccion de asignaturas sin validacion del cédigo QR, no garantiza un
espacio en el grupo seleccionado.

 La o el estudiante, debera obtener y conservar la carga horaria sellada por
el Departamento de Control Escolar, para el cuatrimestre enero-abril 2024,
Nno se proporcionara copia de la carga académica.
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Con fundamento en el Capitulo Ill del Reglamento de Estudios de Profesional
Asociado y Licenciatura de la Universidad Politécnica del Valle de Toluca,
publicado en Gaceta de Gobierno con fecha de 5 de enero de 2012, le informamos
lo siguiente:

De la calidad de alumno y del proceso de reinscripcion:

Articulo 8. Adquiere la calidad de alumno quien haya cumplido con los requisitos de
ingreso y realice oportunamente los tramites de inscripcion.

Articulo 15. La reinscripcion, es el proceso administrativo mediante el cual,
alumno inscrito en un programa educativo de la Universidad es registrado para
culminar los estudios en cada cuatrimestre.

La anulacion y cancelacion de las inscripciones y reinscripciones.

Articulo 18. La comprobacion de la falsedad de la documentacion presentada parcial
o total, para efectos de inscripcion, dara lugar a la cancelacion de ésta, y quedaran
sin efecto los actos derivados de la misma.

Lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades en las que se incurra, reservandose
la Universidad Politécnica del Valle de Toluca el derecho de ejercer las acciones
legales correspondientes.

Con fundamento en el articulo 6 fracciones |, IV, IX, X y XVI del Reglamento de
Alumnos de la Universidad Politécnica del Valle de Toluca, publicado en Gaceta
del Gobierno de fecha 12 de mayo de 2011, le informamos lo siguiente:

Los alumnos tendran las siguientes obligaciones:

e Conocer y cumplir el reglamento de Alumnos de la UPVT.

e Realizar los tramites que, en su calidad de alumno, ameriten.

e Realizar de manera oportuna sus tramites administrativos.

e Cubrir oportunamente las cuotas, derechos y demas aportaciones referentes
a su ingreso, permanencia (reinscripcion) y egreso de la Universidad.

e FEvitar falsificar o utilizar documentos falsificados ni reproducir documentos

oficiales.
° ° ° ° ° © © ... ° ° © ° ® 0 °
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Elincumplimiento a lo establecido en el presente proceso de reinscripcion 2024-
1 (enero-abril 2024), se aplicaran las sanciones establecidas en los Reglamentos
de Estudios y de Alumnos de la UPVT.

Inicio de clases
Para Ingenierias v Licenciatura: lunes, O8 de enero de 2024.
Para Maestria: sabado, 06 de enero de 2024.

ATENTAMENTE

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE TOLUCA.
SECRETARIA ACADEMICA.
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES.
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR.
(722) 276 6060 Ext. 22041, 22055, 22057 y 22080.
Correo: controlescolar@upvt.edu.mx
Carretera Toluca- Almoloya de Juarez, km 5.6 Santiaguito Tlalcilalcali, C.P.50904,

Almoloya de Juarez, Estado de México a 23 de noviembre de 2023.
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Anexo 1

Las y los estudiantes que solamente cursara asignatura(s) de primera oportunidad

para el periodo de enero-abril de 2024, debera realizar las siguientes actividades en
la plataforma de SGEI.

1. Ingresar a la plataforma de SGEI con el usuario y contrasena de
acceso(sgei.mx).

Usuario

& Escribe tu contrasefa

B Recuerdame

Olvidé mi contrasefia

2. Dar clic en la opcion “O1 Inicia proceso de Reinscripcion” del menu
“REINSCRIPCION”:

REINSCRIPCION -

I 01. Inicia proceso de Reinscripcion
3. Dar clic en el botdn de “Registro de asignaturas en primera oportunidad”.

O T T O D TP T T 2 T IS T T L0 TR T2 T
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Bienvenido al proceso de reinscripcion

Para iniciar el proceso de reinsc s necesario haber realizado el pago correspondiente o concluido la solicitud de apoyo de descuento en reinscripcion. durante el periodo
establecido en el proceso de re n. y verificar el caso aplicable

Las y los alumnos que no cubran la cuota total de horas de recurse de las materias indicadas en segunda oportunidad, deberan realizar la solicitud de baja de asignaturas en las
fechas indic: nteriormente

- (Cursara solo asignaturas en primera oportunidad:) El estudiante que realizé el pago por el concepto de Inscripcion a cuatrimestre se habilitara el boton de Registro de
materias en primera oportunidad.

Registro de Materias en Primera oportunidad
) Horas ogacass

4. Se mostraran los grupos disponibles para cursar, dar clic en el nombre del
grupo para visualizar las asignaturas.

5. Para registrar las asignaturas en primera oportunidad a la carga horaria del
periodo enero - abril 2024, debera dar clic en el botdn de (+), las cuales se
visualizaran del lado derecho de la pantalla.

Solicitud de reinscripcion

Con el tipo de pago realizado solo puedes registrar asignaturas que NO hayas reprobado

Grupo

LNIigvC

Materias Registradas Creditos Registrados

Agregar  Materia

Consu

Gupo un ar ¢ Jue e E salon Quitar e
itorfa Ventas internacionales
Lo REYES RAMIREZ PAOLA ESPERANZA

Evaniacion e Proyectos - Tégicos Seiectos en NegoCos INtemacionales
S S TAPIAREYNOSO JULIC ERIC 2100
Seminario de Habilidacks Garencisiss Seminario de Hatilitades Garenciaies
FLORES ESTRADALAURA

Tépicas SelBCtos en Negocios Inemacionales Evakiacion oe FIoyectos
E ol AGUIRRE CRUZ FABIAN

\ientas Imternacionales Cansuttoria
Bl SANTANADE PAZ SONIA

Regresar

6. Una vez registradas el total de las asignaturas a cursar debera dirigirse a la

opcion de “Imprimir y validar carga horaria”, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria.

REINSCRIPCION

o1. Inicia proceso de Reinscripcion

oz2. Imprimir y validar carga horaria
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AVISO IMPORTANTE

Imprime tu carga horaria definitiva

= La Universidad Politécnica del Valle de Toluca, te envia un cordial saludo.
» Con la finalidad de concluir el proceso de reinscripcion para el cuatrimestre
enero-abril 2024, debera seguir los siguientes pasos:

1 Pulsar el botén de “Imprimir carga horaria”, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria del periodo enerc-abril 2024.

2. Presiona clic en el boton de "Validar y concluir proceso de reinscripcion”,
donde debera escanear el cédigo QR mostrado en el formate de carga
horaria con el cual se validaran las asignaturas a cursar,

3. Entregar la carga horaria en original en la ventanilla del Departamento de
Control Escolar.
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Anexo 2

Las vy los estudiantes que solamente cursara asignatura(s) de segunda oportunidad
para el periodo de enero - abril 2024, debera realizar las siguientes actividades en
la plataforma de SGEI.

1. Ingresar a la plataforma de SGEI con el usuario y contrasena de
acceso(sgei.mx).

Usuario

& Escribe tu contrasefa

B Recuerdame

Olvidé mi contrasefia

2. Dar clic en la opcion “O1 Inicia proceso de Reinscripcion” del menu
“REINSCRIPCION”:

REINSCRIPCION =

I 01. Inicia proceso de Reinscripcion
3. Dar clic en el botdn de “Registro de asignaturas en segunda oportunidad”.

O T T O D TP T T 2 T IS T T L0 TR T2 T
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Bienvenido al proceso de reinscripcion
Para iniciar el proc einscripcion e BCe! r realizado el pago correspondiente o concluido la solicitud de apoyo de descuento en reinscripcion. durante el periodo
establecido en el proceso de reinscripcion. y verifica aplicable
Las y los alumnos que no cubran la cuota total de horas de recurse de las materias indicadas en segunda oportunidad. deberan realizar la solicitud de baja de asignaturas en las
fechas indicadas anteriormente
- (Cursara solo asignaturas en primera oportunidad:) El estudiante que realizé el pago por el concepto de Inscripcién a cuatrimestre se habilitara el boton de Registro de
materias en primera oportunidad.

» R CE R e E R TR I R TSI DI ER NSO £l estudiante que realizo el pago de horas de recurse por el total de horas/semana/mes de la(s)

asignatura(s) a cursar se habilitara el botén de Registro de materias en segunda oportunidad.

« (Cursara asignaturas en primera oportunidad ) y €[l ERTIRIGIEL{ESIET E| estudiante que realizé el pago de inscripcién a cuatrimestre y el total de horas de
recurse visualizara los botones de Registro de materias en primera oportunidad y Registro de materias en segunda oportunidad

4. Se mostraran los grupos disponibles para cursar, dar clic en el nombre del
grupo para visualizar las asignaturas.

5. Para registrar las asignaturas en segunda oportunidad a la carga horaria del
periodo enero - abril 2024, debera dar clic en el botdn de (+), las cuales se
visualizaran del lado derecho de la pantalla.

Solicitud de reinscripcién

Con el tipo de pago realizado solo puedes registrar asignaturas que NO hayas reprobado
Grupo: Materias Registradas Creditos Registrados:

LNigvC

Agregar  Materia

Consutoria LNsve Ventas Inemacionaies
BRI REVES RAMIREZ PAOLA ESPERANZA

Evaniacion e Proyectos Lsve - Tégicos Seiectos en NegoCos INtemacionales
S S TAPIAREYNOSO JULIC ERIC 2100

‘Seminzna de Habilidades Gerencisies LMigve ‘Seminang de Habllidades Gerencisies
PO - Okes esTracALAUR

Tépicas SelBCtos en Negocios Inemacionales e Evakiacion oe FIoyectos
E ol AGUIRRE CRUZ FABIAN

\ientas Imternacionales LMisve Cansuttoria
Bl SANTANADE PAZ SONIA

Regresar

6. Una vez registradas el total de las asignaturas a cursar debera dirigirse a la
opcion de “Imprimir y validar carga horaria”, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria.

REINSCRIPCION

o1 Inicia proceso de Reinscripcion

oz2. Imprimir y validar carga horaria
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AVISO IMPORTANTE

Imprime tu carga horaria definitiva

= La Universidad Politécnica del Valle de Toluca, te envia un cordial saludo.
» Con la finalidad de concluir el proceso de reinscripcion para el cuatrimestre
enero-abril 2024, debera seguir los siguientes pasos:

1 Pulsar el botén de “Imprimir carga horaria”, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria del periodo enerc-abril 2024.

2. Presiona clic en el boton de "Validar y concluir proceso de reinscripcion”,
donde debera escanear el cédigo QR mostrado en el formate de carga
horaria con el cual se validaran las asignaturas a cursar,

3. Entregar la carga horaria en original en la ventanilla del Departamento de
Control Escolar.

L T T O T TR P TR T O TR T T D T 20
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Anexo 3

Las y los estudiantes que cursaran asignatura(s) de primera y segunda oportunidad
para el periodo de enero - abril 2024, debera realizar las siguientes actividades en
la plataforma de SGEI.

1. Ingresar a la plataforma de SGEI con el usuario y contrasena de
acceso(sgei.mx).

Usuario

& Escribe tu contrasefa

B Recuerdame

Olvidé mi contrasefia

2. Dar clic en la opcion “Inicia proceso de Reinscripcion” del mend
“REINSCRIPCION”:

REINSCRIPCION =

I 01. Inicia proceso de Reinscripcion

3. Dar clic en el botén de “Registro de asignaturas en primera oportunidad”.

O T T O D TP T T 2 T IS T T L0 TR T2 T
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Bienvenido al proceso de reinscripcion
Para iniciar el proceso de reinscripcion es necesario haber realizado el page correspondiente o concluido la solicitud de apoyo de descuento en reinscripcion. durante el periodo
establecido en el proceso de reinscripcion. y verificar el caso aplicable

Las y los alumnos que no cubran la cuola total de horas de recurse de las malerias indicadas en segunda oportunidad. deberan realizar la solicitud de baja de asignaturas en las
fechas indicadas anteriormente

- (Clirsara sole asignatiiras 'én primera oportunidads £l estudiante que realizo el pago por el concepto de Inscripcion a cuatrimestre se habilitara el boton de Registro de
materias en primera oportunidad

 ENEE R e R o T ERe e I EE el EL estudiante que realizé el pago de horas de recurse por el total de horas/semana/mes de la(s)
asignatura(s) a cursar se habilitara el boton de Registro de materias en segunda oportunidad

- (Cursara asignaturas en primera oportunidad’ y €[ RIEERIIURISEl IINETN £ estudiante que realizé el pago de inscripcion a cuatrimestre y el total de horas de
recurse visualizara los botones de Registro de materias en primera oportunidad y Registro de materias en segunda oportunidad

Registro de Materias en Primera oportunidad

4. Se mostraran los grupos disponibles para cursar, dar clic en el nombre del
grupo para visualizar las asignaturas.

5. Para registrar las asignaturas en primera oportunidad a la carga horaria del
periodo enero - abril 2024, debera dar clic en el botdn de (+), las cuales se
visualizaran del lado derecho de la pantalla.

Solicitud de reinscripcion

Con el tipe de pago realizade solo puedes registrar asignaturas gue hayas reprobado

Grupo: Materias Registradas Creditos Registrados:

LNIaVA

Grupo  Lun r iv: Jue e Sab  Salon Quitar eria Grupo  Lun  Mar Mic  Jue Ve Sab  Salon

INDAVA - - IND4VA
LNI4VA

IBTAMA  12:00-
1400

Regresar

6. Dar clic en el botdn de “Inicio” para regresar a la pagina principal y dar clic en
el botdn de “Registro de asignaturas en segunda oportunidad”. Para registrar
las de segunda oportunidad en el horario y repetir los pasos 4 y 5.

7. Una vez registradas el total de las asignaturas a cursar deberd dirigirse a la
opcion de “Imprimir y validar carga horaria”, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria.
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“2023. Afno del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

REINSCRIPCION

01. Inicia proceso de Reinscripcion

oz2. Imprimir y validar carga horaria

AVISO IMPORTANTE

Imprime tu carga horaria definitiva

» La Universidad Politécnica del Valle de Toluca. te envia un cordial saludo.
= Con la finalidad de concluir el proceso de reinscripcién para el cuatrimestre
enero-abril 2024, debera sequir los siguientes pasos:

1 Pulsar el botén de “Imprimir carga horaria’, para descargar e imprimir el
formato de carga horaria del periodo enerc-abril 2024.

2. Presiona clic en el botén de “Validar y concluir proceso de reinscripcion’,
donde debera escanear el cédigo QR mostrado en el formato de carga
horaria con el cual se validaran las asignaturas a cursar.

3. Entregar la carga horaria en original en la ventanilla del Departamento de
Control Escolar.
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