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Éste documento es propiedad intelectual de la Universidad Politécnica del Valle 
de Toluca, realizado con el fin de capacitar a la Comunidad Universitaria en el uso 
de la plataforma del Sistema de Gestión Educativa Integral (SGEI). 

 
Todos los derechos reservados. No se permite la reproducción total o parcial de 
esta obra, ni su incorporación a un sistema informático, ni su transmisión en 
cualquier forma o por cualquier medio (electrónico, mecánico, fotocopia, 
grabación u otros) sin autorización previa y por escrito de los titulares.  

 

La infracción de dichos derechos puede constituir un delito contra la propiedad 
intelectual. 

 
Abril 2020. 

 
 

RESERVA DE DERECHOS 
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PRESENTACIÓN. 

 

SISTEMA DE GESTIÓN EDUCATIVA INTEGRAL. 

 
El SGEI es una herramienta desarrollada para consolidar en un solo lugar la información 

del Proceso Académico perteneciente a la Universidad Politécnica del Valle de Toluca. 

Esta plataforma esta diseñada como un espacio de contenido, que administra la entrega 
de  información e incorpora recursos como foros, chats, listas de interés y similares, que 
integra un ambiente sólido de enseñanza y aprendizaje en línea, proporciona la 
funcionalidad necesaria para administrar correctamente programas de educación a 
distancia a través de la Web.  
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ACCESO AL SISTEMA DE GESTIÓN 
EDUCATIVA INTEGRAL. 

Bienvenido al Sistema de Gestión Educativa Integral. 
Inicie su sesión  en la siguiente dirección:  

www.sgei.mx 
 

Pantalla 1. 
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ACCESO AL SISTEMA DE GESTIÓN 
EDUCATIVA INTEGRAL. 

Posteriormente, digite su matrícula y contraseña 
(matrícula nuevamente) correspondiente 

 y presione Entrar. 

Pantalla 2. 
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Pantalla de Bienvenida. 

Una vez que ha ingresado a la Pantalla de Bienvenida (pantalla 3), 

podrá observar que el sistema cuenta con tres menús principales. 

Pantalla 3. 

La pantalla de bienvenida se divide en tres secciones principales, la barra superior que 

cuenta con la información general del usuario como: licenciatura o ingeniería, matrícula y 

nombre del usuario.  
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PÉREZ PÉREZ JOSÉ 1212121 

PÉREZ PÉREZ 
JOSÉ 

121212121 

Calendario de Actividades y Videoconferencias programadas. 
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La pantalla del lado izquierdo, cuenta 

con un menú que permite acceder a 

las funciones del sistema, mismas 

que serán explicadas más adelante y 

la parte central de la pantalla que 

contiene información de acuerdo 

como estemos trabajando. 

Pantalla 4 
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La opción de aspectos generales, cuenta con siete apartados internos que son: Información Personal, 
Antecedentes Académicos, Información Socioeconómica, Cambiar Contraseña, Registro del Tutor, Registro de la 
Madre y Registro del Padre. 

PÉREZ PÉREZ JOSÉ 121212121212 

ASPECTOS GENERALES ALUMNOS. 
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PÉREZ PÉREZ JOSÉ 12121212 

1. Haga clic en Información Personal. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

2. Ingrese su correo electrónico. 
3. Confirme el correo electrónico. 

12121212 PÉREZ PÉREZ JOSÉ 

PÉREZ PÉREZ JOSÉ MASCULINO 

4. Introduzca los números telefónicos correspondientes. 

En este apartado, 

podrá ingresar su 

información 

personal. 

´ 
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456 

5. Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

Al finalizar de ingresar 

su información, 

presione Siguiente 

Página. 
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12121212 

Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

 PÉREZ PÉREZ JOSÉ 
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Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

Ingrese la información requerida 

en cada campo. 

Al finalizar, presione Siguiente 

Página. 
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12121212 

Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

 PÉREZ PÉREZ JOSÉ 
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Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

Ingrese la información requerida 

en cada campo. 

Al finalizar, presione Siguiente 

Página. 
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Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

En el apartado de Información 

Socioeconómica, llenará el 

formulario de la plataforma y al 

finalizar presione Guardar. 
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Introduzca su información en los campos requeridos. 

INFORMACIÓN PERSONAL. 

Podrá realizar el cambio de 

contraseña, digitando una nueva 

combinación numérica, al 

finalizar, presione Cambiar. 
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En la sección de Ver Materiales, 
 podrá consultar los documentos, infografías, 

videos, etc.,  que le ayudarán como apoyo en el  
aprendizaje de cada asignatura.   

1. Haga clic en Ver Materiales. 

2. Seleccione la asignatura correspondiente. 

3. Elija la unidad en curso. 

4. Consulte el material proporcionado por el profesor. 
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EDUCACIÓN A DISTANCIA. 
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En la sección Ver Trabajos, le permitirá 
subir los trabajos solicitados por su 

profesor.   

1. Haga clic en Ver Trabajos. 

2. Seleccione la asignatura correspondiente. 

3. Lea con atención las instrucciones   
o especificaciones del trabajo a 

entregar. 

4. Presione Ver, este botón le permitirá  subir el archivo finalizado. 
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EDUCACIÓN A DISTANCIA. 
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EDUCACIÓN A DISTANCIA. 

5. Seleccione el archivo con la tarea correspondiente al 
trabajo solicitado. 

6. Podrá redactar comentarios al momento de la entrega, así 
mismo recibir retroalimentación por parte del profesor. 
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Un foro, es el espacio para la discusión 
de temas específicos, con el propósito 
de interactuar intercambiando ideas, 
teorías y opiniones. 

1. Haga clic en Ver Foros. 

2. Seleccione la asignatura correspondiente. 

3. Introduzca el comentario sobre el 
tema solicitado. 

4. Presione Guardar, el mensaje será enviado. 
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EDUCACIÓN A DISTANCIA. 
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En el apartado Ver Planeación de 
Videoconferencias, tendrá acceso a la agenda de 
las videoconferencias programadas por los 
profesores de cada asignatura. 
 

1. Haga clic en Ver Foros. 

2. Seleccione la asignatura correspondiente. 

3. Podrá visualizar la fecha, hora y 
plataforma donde se agendó dicha 

videoconferencia. 
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EDUCACIÓN A DISTANCIA. 
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En la sección Horario, podrá consultar 
la carga horaria correspondiente al 
cuatrimestre en curso. 

1. Haga clic en Horario. 
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PERIODO ACTUAL. 
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Salir. 

Al terminar de utilizar el sistema, es conveniente presionar el botón de Salir, pues con ésto, se 

concluyen todos los procesos abiertos en nuestra sesión, de no hacerlo así, se corre el riesgo de que 

algún tercero pueda utilizar nuestra computadora y al navegar por nuestro historial pueda acceder a 

la información que se ha trabajado. 
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