PROCESO DE INSCRIPCION PARA ASPIRANTES DE
NIVEL MAESTRIA ACEPTADOS POR EXAMEN DE
SELECCION PARA EL CUATRIMESTRE

MAYO-AGOSTO 2023.

UNIVERSIDAD POLITECNICA DEL VALLE DE TOLUCA
SECRETARIA ACADEMICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ESCOLARES
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
28 de marzo de 2023.



PROCESO DE CONSULTA.

El niUmero de folio podra ser consultado en el
formato de solicitud de preinscripcion.

AN
-« LA

IDAD POLITECNICA DEL VALLE DE TOLUCA
LICITUD DE PREINSCRIPCION

Localice su folio, fecha y hora de asistencia a
la institucion en el listado que a continuacion
se presenta, tambien se indica el grupo y | =+
horario que se le asigno. e

ESCOLARDAD CEL ALUMNO

Si presenta alguna duda con respecto al folio podra
comunicarse via correo electronico al Departamento de Control
Escolar (controlescolarQupvt.edu.mx), especificando la
situacion, indicando el nombre completo y Programa Educativo.



mailto:controlescolar@upvt.edu.mx

Maestria en Administracion.
Turno sabatino grupo: MAD1SA.
Fecha de asistencia: 15 de abril de 2023.

Hora de cita

rogramada .

P gpara Folio

inscripcion
10:00 2223258007
10:00 2223258020
10:10 2223258037
10:10 2223258042
10:20 2223258047
10:20 2223258052
10:30 2223258053
10:30 2223258055
10:40 2223258062
10:40 2223258063




PROCESO DE INSCRIPCION AL CUATRIMESTRE
MAYO-AGOSTO 2023.
MAESTRIA EN ADMINISTRACION

La Universidad Politécnica del Valle de Toluca les da la mas cordial bienvenida para realizar
el proceso de inscripcion, motivo por el cual se proporcionan los requisitos que deberan
entregar de manera digital y presencial al Departamento de Control Escolar, en la hora
y fecha indicada anteriormente:

Programa educativo. Fecha de inscripcion.
Sabado 15 de abril de
Maestria en Administracion 2023.

Es importante mencionar que la hora y fecha programada es Unica para llevar a
cabo la inscripcion en caso de NO ACUDIR con la documentacion completa en la
fecha senalada, no se podra concluir el tramite de inscripcion.

El dia de asistencia de entrega de documentos para el proceso de inscripcion,
se tomara la fotografia para la expedicién de credencial estudiantil v credencial
de biblioteca por lo que se sugiere acudir con las siguientes especificaciones:

MUJERES HOMBRES
* Cabello completamente * Peinado discreto.
recogido. * Sin aretes, sin cadenas, sin
* Frente descubierta. piercing y sin anteojos.
* Sin aretes, sin cadenas, sin * Sin barba y sin bigote.
piercing y sin anteojos + Camisa color blancay lisa.
* Maquillaje natural.
» Camisa color blancay lisa.

Se debera tener la totalidad de la documentacién para iniciar de manera digital el
proceso de inscripcion y concluirlo de manera presencial conforme a la fecha y
hora de la cita.

A continuacion se indica la documentacion que debera entregar de manera fisica y
electrénica al Departamento de Control Escolar:



Especificaciones

Especificaciones

No para la entrega de para la entrega de
Documentos
documentos documentos
fisicos. digitales.
1. | Ficha de entrevista de Documento original Documento original o
Maestria. O copia. copia en digital.
2. | Solicitud de Impresién de
preinscripcién con firma solicitud de Documento original en
autdgrafa. preinscripcidon con digital.
firma autdgrafa.
3. | Formato universal de
Eago por concepto. .gle Documento original Omitir documento.
Examen de admisién
posgrado”.
4. | Comprobante de pago de
“Examen de admisidon | Documento original Omitir documento.
posgrado”.
5. | Acta de nacimiento. Documento original y | Documento original en
1 copia (para cotejo). digital.
6. | Identificacion oficial -
: . Documento original y -
vigente con fotografia del . Documento original en
. 1 copia por ambos o
aspirante. . digital.
lados (para cotejo).
7. | Clave Unica de Registro
de Poblacién (CURP), la
cual podra obtener en la Impresion de la Documento PDF que
siguiente liga: CURP. genera el portal.
https://www.gob.mx/cu
rp/.
8. | Certificado meédico con
vigencia de quince dias, - Documento original en
. Documento original. o
expedido por una digital.
institucién publica.
9. |4 fotografias tamano
infantil recientes a color.
- Omitir documento.
Documento original.
10. | Comprobante de

domicilio (servicios de luz,
teléfono o de agua) con
una expedicion no mayor
a 3 meses.

Documento original y
1 copia (para cotejo).

Documento original en
digital.



https://www.gob.mx/curp/
https://www.gob.mx/curp/

No

Documentos

Especificaciones
para la entrega de
documentos
fisicos.

Especificaciones
para la entrega de
documentos
digitales.

11.

Formato universal de
pago obteniéndolo en la
siguiente direccion
electronica:
https://sfpya.edomexico.g
ob.mx/recaudacion/

Guia para generar pagos
referenciados (dar clic)

Impresién del
formato universal de

pago.

Documento original en
digital.

12.

Comprobante de pago de
cuota total de $4,467.00,
mismo que considera los
siguientes conceptos:

Inscripciéona | $4,136.00
cuatrimestre
de nivel
maestria
Credencial
Credencial
biblioteca
Seguro
Estudiantil

$87.00
$84.00

$160.00

Comprobante
original.

Comprobante original
en digital.

13.

Certificado total de nivel
licenciatura o]
documento actualizado
que indique que esta en
tramite el certificado y
debera anexar el formato
de carta compromiso
debidamente llenado (solo
aplica a los aspirantes que
a la fecha de inscripcion
no cuentan con el
certificado) obteniéndolo
del siguiente enlace:
Carta compromiso.

Documento original y
1 copia por ambos
lados tamano carta

(para cotejo).

Documento original en
digital.



https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/EcfnUJMELmlCvkWjGFmY37IBTd7OVd4EwZG08u_FeOhxuQ?e=1yY5f0
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/EcfnUJMELmlCvkWjGFmY37IBTd7OVd4EwZG08u_FeOhxuQ?e=1yY5f0
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETdRVr3a1JNOsK9H9Jde9voBC3qEa4N32rnuUJDwyICTOQ?e=k6AoCz

No

Especificaciones
para la entrega de

Especificaciones
para la entrega de

Documentos
documentos documentos
fisicos. digitales.
14. | Titulo profesional de
nivel licenciatura o

documento actualizado
que indique que esta en
tramite y debera anexar el
formato de carta
compromiso debidamente
llenado (solo aplica a los
aspirantes que a la fecha
de inscripcién no cuentan
con Titulo profesional)
obteniéndolo del siguiente
enlace:

Carta compromiso.

15.

Documento original y
1 copia por ambos
lados tamano carta

(para cotejo).

Documento original en
digital.

Cédula profesional o
documento actualizado
que indique que esta en
tramite y debera anexar el
formato de carta
compromiso debidamente
llenado (solo aplica a los
aspirantes que a la fecha
de inscripciéon no cuentan
con la cédula profesional)
obteniéndolo del siguiente
enlace:
Carta compromiso.

Documento original y
1 copia por ambos
lados (para cotejo).

Documento original en
digital.

16.

Constancia de
comprensién de textos en

el idioma inglés con
vigencia no mayor a tres
meses desde su
expedicion.

Documento original y
1 copia por ambos
lados tamano carta

(para cotejo).

Documento original en
digital.



https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETdRVr3a1JNOsK9H9Jde9voBC3qEa4N32rnuUJDwyICTOQ?e=k6AoCz
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETdRVr3a1JNOsK9H9Jde9voBC3qEa4N32rnuUJDwyICTOQ?e=k6AoCz

No

Especificaciones
para la entrega de

Especificaciones
para la entrega de

puede obtener en Ila
siguiente liga:
https://serviciosdigitales.i
mss.gob.mx/gestionAse
gurados-web-
externo/vigencia

Nota: Si cuenta con otro
servicio meédico adjuntar
el documento que Ilo

acredite.

constancia de
vigencia de derechos
del IMSS por ambos
lados o 1 copia del

documento que
acredite que cuenta

con el servicio

meédico.

Documentos
documentos documentos
fisicos. digitales.
17. | Constancia de vigencia de
derechos del IMSS, la cual Impresion de

Documento digital
obtenido por el portal
del IMSS.

18.

Aviso de  privacidad
firmado por el aspirante.
Enlace de descarga de
aviso de privacidad dar
clic.

Impresion de aviso
de privacidad con
firma autdgrafa.

Documento digital del
aviso de privacidad
con firma autégrafa.

19.

Para el caso de los
estudios equivalentes en
el nivel superior realizados
en el extranjero, deberan
presentar el dictamen
nacional de revalidacion
de estudios emitido por

Documento original y
1 copia por ambos
lados tamano carta

(para cotejo).

Documento original en
digital.

las autoridades
correspondientes.
20. | Los aspirantes

extranjeros deberan
acreditar su estancia
legal en el pais conforme a
la legislacién aplicable y
contar con un 80% de
comprensién del idioma
espanol en escritura,
lectura y oral.

Documento original y
1 copia por ambos
lados tamano carta

(para cotejo).

Documento original en
digital.

La entrega de documentos fisicos al Departamento de Control Escolar sera en la
fecha indicada, integrados en un folder tamano carta color beige (obligatorio).



https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETEbgTe-cg5Lmhr5Zy978f4BU2VOOuRARbtFFKosA7JWOg?e=zOcEkg
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETEbgTe-cg5Lmhr5Zy978f4BU2VOOuRARbtFFKosA7JWOg?e=zOcEkg
https://upvtol-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/preinscripcion_upvt_edu_mx/ETEbgTe-cg5Lmhr5Zy978f4BU2VOOuRARbtFFKosA7JWOg?e=zOcEkg

Una vez recabada la documentacion, debera escanear y generar un solo archivo
PDF por cada documento solicitado con las siguientes caracteristicas:

1. Archivo PDF individual por documento solicitado.

2. Legibles.

3. Los documentos solicitados deberan seguir el orden indicado en la

tabla anteriormente mencionada.
4. No duplicar documentos solicitados.
5. Documentos escaneados completos.

Se deberan de enviar via correo electronico, a la direccion de
preinscripcion@upvt.edu.mx un dia antes de acudir al Departamento de Control
Escolar, con las siguientes especificaciones:

1. Colocar en asunto los siguientes datos:
Elemento
MAESTRIA

Numero de folio.

Nombre completo
(iniciando por
apellidos).

Programa Educativo.

Siglas del periodo de
ingreso

Ejemplo: MAESTRIA 2223123456 Lépez Lépez Juana Maestria en
Administracion MAY-AGO 2023.

2. Adjuntar los archivos PDF con la documentacion solicitada en el
orden antes mencionado.
3. No seran aceptados archivos enviados por OneDrive.

Nota: se recomienda enviar el mensaje del correo electrénico registrado por
el aspirante.

& Lipez huan Licensiatura en Negocins Intemacional_

Buenos dias.
Por este medio hago entrega de la documentacion solicitada a los aspirantes
aceptados para el proceso de inscripcidn para el periodo de Mayo-Agosto 2021,

Sin mas por el momento quedo atento a sus comentarios.

Saludos cordiales)



mailto:preinscripcion@upvt.edu.mx

El personal del Departamento de Control Escolar revisara la documentacién
enviada, por lo que se sugiere estar al pendiente del correo electrénico que usted
registro en su ficha de preinscripcion, para cualquier aviso.

El dia de su cita debera asistir a las instalaciones de la Universidad Politécnica del
Valle de Toluca, debera:

1. Uso de gel antibacteria.

2. Lapicero color azul para la firma de documentos (obligatorio).

Solo se permitira el acceso al aspirante seleccionado, los acompanantes no podran
ingresar.

Debera presentar una identificacion con fotografia para el acceso a la Institucion.

A continuacion, se muestra el croquis de circulacidon en las instalaciones de la
Universidad:

Universidad
Pciiienica
dell ‘alla*
deToluca

A




CONSIDERACIONES GENERALES.

El incumplimiento de alguna de las bases, requisitos, condiciones o cualquier
irregularidad que se cometa en el proceso de inscripcion, tendra como
consecuencia la cancelacion de esta.

Los aspirantes aceptados que sean suplantados, sustituidos o que proporcionen
datos o informacion falsa, o exhiban documentos falsos, se les cancelara la
inscripcion.

Considerando el semaforo epidemioldgico establecido en el Estado de México,
actualmente el correo electrénico registrado por el aspirante es el unico medio de
comunicacion para cualquier tramite escolar en esta Casa de Estudios.

Una vez concluido el plazo del proceso de inscripcion de aspirantes aceptados, los
pagos realizados en el marco de este proceso, PRESCRIBIRAN AL TERMINO por
las siguientes causas:

1. No ser seleccionado en alguna de las modalidades de ingreso.

2. No realizar el proceso de inscripcion en caso de ser aspirante seleccionado,
en las fechas indicadas.

3. No realizar el pago a nombre de la Universidad Politécnica del Valle de
Toluca.

4. No concluir el proceso de inscripcion y la entrega de la documentacion
completa en la cita programada establecida.

5. Por error del aspirante al consultar su folio.

De igual forma los pagos realizados no seran consideradas para convocatorias
posteriores, sin posibilidad de reembolso.

Atentamente

Universidad Politécnica del Valle de Toluca
Secretaria Académica,
Subdireccion de Servicios Escolares
y Departamento de Control Escolar.
Tel. 722 276 60 60 ext. 22041, 22055, 22057.
Ubicacion:
Edifico E, planta baja.
Carretera Toluca-Almoloya de Juarez Km. 5.6, Santiaguito Tlalcilalcali,
Almoloya de Juarez, Estado de México.



